
Pour créer une nouvelle classe virtuelle, cliquer sur «Mes activités» à 
gauche de l’interface  d’accueil Ma cl@sse Virtuelle.

Choisir un titre pour l’activité

Cliquer ici.

Choisir une date

Choisir un horaire

Choisir la durée

Cliquer sur                                    en haut à gauche de l’écran.  La nouvelle fenêtre qui s’affiche 
permet de saisir les caractéristiques de la classe virtuelle. 



Retrouvez plus d’informations sur le site du pôle FOAD

https://foad.phm.education.gouv.fr

Dans l’offre de services Ma cl@sse virtuelle
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Pour inviter des 
agents de l’Education 
nationale, il faut entrer 
leur nom dans la barre 
de recherche, puis 
cliquer sur la flèche au 
centre de la fenêtre.
Pour inviter des 
personnes extérieures, 
il suffit d’entrer leur 
adresse mail ici, puis de 
cliquer sur «Ajouter».

On peut attribuer à 
chaque utilisateur le 
rôle de participant ou 
d’animateur. 

Cliquer sur Enregistrer. 

Les rôles de base des utilisateurs Ma cl@sse Virtuelle 


