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Navigation

» Se rendre sur le portail Nuage : https://nuage.apps.education.fr.
« On retrouve les fichiers et dossiers déja déposés, partagés avec nous, ou ceux pré-installés. On peut
ouvrir et éditer un document, ou entrer dans un répertoire en cliquant dessus.

W Touslesfichiers  + Nouveau

4D Récents

O

Nom & Taille Modifié

* Favoris

O - Modeles 53 <1kB ilya3mois
+& Partages ~
O @ sheres [N 8Ke  ilya23heures
2 Partagés avec vous
) O - System information 2 15KB  ilya 7 mois
22, Partagés avec d'autres
3 S . i
@ Partagés par lien OB e Farteos = 8KE - hier
W Partages supprimés O Nouvelle feuille de calcul.ods a - 7KB  ilya2semaines
&p Partages enattente [0 = sharing-testodg . 11kB  ilya3semaines
@ Etiquettes i .
O test-partage.md & <1kB ilya3semaines
O H Test_supervision.pdf Partagé & 39KB  ilya9mois

4fichiers et 4 dossiers 88KB

Fichiers supprimés

(3 77KButilisés sur 100 GB

Paramétres de Fichiers

« En bas a gauche de I'écran se trouvent :

- la corbeille, en cas d’effacement d’un fichier ;
- une jauge indiquant I'espace utilisé sur le quota de 100 Go disponibles ;
- les parametres d’affichage des fichiers, en particulier pour afficher les fichiers cachés.

B Tous les Fichiers + Nouveau

4D Récents Nom  a Taille Modifié

 Favoris

O - Modeles & <1KkB ilya3mois
42 Partages ~
O . Shares 8 gKB  ilya23heures
2 Partagés avec vous
System information 2 15KB  ilya7mois
12 Partagés avec d'autres o -
@ Partagés par lien O B e Portagé & 8B hier
@ Partages supprimés O Nouvelle feuille de calcul.ods I 7KB  ilya2semaines
o
& Partages enattente O = sharing-testodg . 11kB  ilya3semaines
@ Etiquettes
O test-partage.md & <1kB ilya3semaines
O E Test_supervision.pdf Partagé & 39KB  ilya9mois

4fichiers et 4 dossiers 88KB

W Fichiers supprimés

(¢ 77KButilisés sur 100 GB

Paramétres de Fichiers




« A droite du nom d’un fichier se trouvent :

un bonhomme avec un + pour partager ;

trois petits points pour renommer, déplacer, copier, télécharger ou supprimer un fichier (on
peut aussi y avoir accés a I'aide d'un clic droit sur le nom du fichier) ;

la taille du fichier ou du contenu du dossier ;

la date de derniere modification du fichier ou d’un élément du dossier.

_ = B Tous Lesfichiers + owea ==

£ Récents

O Nom a Taille  Modifié
% Favoris
O . Modéles [ <1KB ilya3mois
42 Partages ~
O - Shares 2KB  ilya23heures
& Partagés avec vous
system information 15KkB  ilya7mois
18, Partagés avec d'autres o -
@ partagés par lien O B8 e GK8  hier
W Partages supprimés a Nouvelle feuille de calcul.ods 7KB  ilya2semaines
%o Partages enattente [0 = sharing-testodg 11KB  ilya3semaines
W Etiquettes
O test-partage.md & <1KB ilya3semaines
O E Test_supervision.pdf Partagé & 39kB ilya9mois
4fichiers et 4 dossiers 88KB

Fichiers supprimés

(¢ 77KButilisés sur 100 GB

4
£ Paramétres de Fichiers I

« Dans la marge, a gauche, on trouvera :

- les documents favoris. On ajoute un document aux favoris en cliquant droit dessus, et en sélec-
tionnant “Ajouter aux favoris”.

W Touslesfichiers 4+ Nouveau

Action "Ajouter aux favoris” exécutée avec succes X

4D Récents Taille Modifié

% Favoris

Eles 3 <1KB

3 ilya quelques...
42 Partages "
M B shares 8 e 8KB  ilya24heures
& Partagés avec vous e

Ajouter aux favis

[N 15kB  ilya7mois
22 Partagés avec d'autres i ouvrirles détails
s 9 é - .
@ Partagés par lien B Modifier avec Nextcloud Office Partagé 42 8KB  hier
W Partages supprimés /' Renommer s & 7KB  ilya2semaines
Déplacer ou copier
& Partages en attente B Dépl pi . 11K8  ilya 3 semaines
@ Etiquettes © Définirun rappel >
LR <1KB ilya3semaines
L Editer localement
¥ Télécharger Partagé &2 39KB  ilya 9 mois
W supprimer le dossier 88KB

W Fichiers supprimés

(& 77Butilisés sur 100 GB

4
£ Parameétres de Fichiers I




« Les étiquettes. On ajoute une étiquette a un document en cliquant droit dessus, puis en sélection-
nant “Ouvrir les détails”, puis en appuyant sur les trois petits points en haut a droite de I'écran. Le
nom des étiquettes est partagé avec tous les utilisateurs.

B Tous les Fichiers

+ Nouveau - Modéles wX
9Bilya3 mois

Nom & Taille  Modifié % Ajouter aux Favoris

Rechercher ou créer des étiquettes collabori

£ Récents

O

% Favoris Etiquettep
O B vodeles [T <1k ilyaquelques... [ @ Etiquettep,
s
+& Partages ~
O W sheres LU aKe  ilya24heures 4 <
2 Partagés avec vous Activité Partage
System information 2 15k ilya7 mois
q Y y
22, Partagés avec d'autres
A admin-phm
é S . i
< Partagés par lien OB e Parteos = 8KB - hier
[ Nouveau commentaire > ]
B Partages supprimés [m] Nouvelle feuille de calcul.ods - 7KE  ilya2semaines @ pour les mentions,: pour les émojis, / pour le sélecteur
intelligent
£ FarEGEsehaiaz = sharing-test.od . 11k8  ilya3semaines
] g 9 y Retiré des Favoris il'y a quelques instants
@ Etiquettes .
a O test-partage.md +2 <1KkB  ilya3 semaines Ajouté aux favoris ily a quelques instants
O n Test_supervision.pdf Partagé & 39KB ilya9mois

4fichiers et 4 dossiers 88KB

Fichiers supprimés

(¢ 77KButilisés sur 100 GB

Paramétres de Fichiers




Parametres personnels

» On peut changer |'affichage en cliquant sur I'icéne en haut a droite, en dessous de I'avatar.

B Tous les fichiers + Nouveau
£ Récents
H Favoris
+8 Partages
Partagés avec vous

» Partagés avec d'autres

Modzles Shares systeminfor... Nouvelle ....ods s sharing-t... odg test-part... .md e Test_sup

Partagés par lien
S 4 fichiers et 4 dossiers 88 KB
Partages supprimés

Partages en attente

W Etiquettes

Fichiers supprimés

p 77 KB utilisés sur 100 GB

Paramétres de Fichiers

» On peut se déconnecter en cliquant sur I'avatar.

@) = i e adminphm
4 Récents O N T Apparence et accessibilité
om
* Favoris & Parametres personnels
O Bl Modeles -
48 Partages “ £ Paramétres d'administration
O B sheres P
A& Partagés avec vous + Applications
system information P .
& Partagés avec d'autres o . 2 Utilisateurs
" & +8 - i A
@ Partagés par lien O Bl s Partagé & i Apropos
s . 7 Aide
W Partages supprimés O Nouvelle feuille de calcul.ods +8 .
H Se déconnecter
2 partages enattente O & sharingtestods ® - ° -
@ Etiquettes )
O test-partage.md 2 <1kB ilya3semaines
O H Test_supervision.pdf Partagé 39kB  ilya9mois
4 fichiers et 4 dossiers 88 KB

W Fichiers supprimés

@ 77 KButilisés sur 100 GB

& Paramétres de Fichiers

https://nuage01.apps.education. fr/index.php/logoutzrequesttoken=ICnks/SLNB7 3QRCSDYVGXWGpaiEaSoL/+RL/IGUWIMM=:C2Kx1 8F6FkujMXzeaXuMiOvPATZUhcqq mK6rDjYakQ=




« Toujours sur l'avatar, on peut cliquer sur “Paramétres personnels” pour ajouter des informations sur
soi, ou changer la photo de profil.

B Touslesfichiers ~ + Nouveau admin-phm

_ =

4 Récents O Nom T Apparence et accessibilité
% Favoris 2 Parameétres personnels
O B Modeles - b
48 Partages ~ £= Parameétres d'administration
O B sheres P
& Partagés avec vous + Applications

(] . System information 12

12 utilisateurs

3

2 Partagés avec d'autres

@ Partagés par lien O B8 e Partagé 48w | i Apropos
- . ? Aide
W Partages supprimés O Nouvelle feuille de calcul.ods 2 -
© se déconnecter
o
o Partages enattente O & sharingtestods .
¥ Etiquettes )
O test-partage.md o e <1KB ilya3semaines
O H Test_supervision.pdf Partagé 39kB  ilya9mois
4 fichiers et 4 dossiers 88 KB

W Fichiers supprimés

@ 77 KButilisés sur 100 GB

& Paramétres de Fichiers

https://nuage01.apps.education.fr/index php/settings/user

« Pour revenir a I'écran principal, on cliquera en haut a gauche sur I'icne de répertoire “Fichiers”.

= ous les fichiers  + Nouveau =
4D Récents O Nom Taille  Modifié
% Favoris

O . Modeéles +8 <1kB ilya3mois
+& Partages ~

(] . Shares 12 8KB  hier

& Partagés avec vous

121 Portagés avee dautres O . System information +a 15kB  ilya7 mois
© RS O B e Partagé 48w BKB  hier
W Partages supprimés O Nouvelle feuille de calcul.ods e e 7k8  ilya2 semaines
2o Partages enattente [0 & sharing-testodg o - 11k8  ilya3 semaines
W Etiquettes O test-partage.md R <1kB ilya3semaines
(] H Test_supervision.pdf Partagé @ 39KB  ilyadmois
4 fichiers et 4 dossiers 88kB

W Fichiers supprimés

@ 77 KButilisés sur 100 GB

¢ Paramétres de Fichiers

https://nuage01.apps.education.fr/index.php/appsfiles/




Dépot de documents
Méthode classique

« Au-dessus de la liste des documents, cliquer sur le bouton “+ Nouveau”.

— = B Tous es fchiers e =
-
@ G [m] Nom Taille  Modifié
J Favoris
(] - Modeles P <1kB ilya3mois
& Partages ~
O . shares . 8KB  hier
& Partagés avec vous
) O [ system information LU 15k ilya7mois
22 Partagés avec d'autres.
o raratspor o =l R T
W Partages supprimés O Nouvelle feuille de calcul.ods +2 7kB  ilya 2 semaines
Py o
o Partages enattente [0 = sharingtestodg . 11kB  ilya3semaines
@ Etiquettes
O test-partage.md 42 <1KB ilya3semaines
O E Test_supervision.pdF Partagé 39kB ilya9mois
4 fichiers et 4 dossiers 88 KB

W Fichiers supprimés

¢ 77 KB utilisés sur 100 GB

| B Paramétres de Fichiers

« Cliquer sur “Téléchargement des fichiers” pour ajouter un document déja présent sur le disque dur.

« Choisir le fichier a déposer. On peut choisir un dossier, ou choisir plusieurs fichiers en maintenant la
touche ctrl enfoncée tout en sélectionnant les fichiers a déposer.

« Appuyer sur le bouton “Ouvrir”.

« Patienter le temps que les fichiers soient déposés sur Nuage.

» Les documents se trouvent dans le répertoire courant.

Glisser-déposer

« Sur Nuage, se rendre dans le répertoire ou I'on souhaite déposer des documents.

« Ouvrir I'explorateur de fichiers, et se rendre dans le répertoire oU se trouvent les documents a dé-
poser.

Sélectionner les documents a déposer, et les glisser vers le navigateur.

Patienter le temps que les fichiers soient déposés sur Nuage.

» Les documents se trouvent dans le répertoire courant.



Fichiers et répertoires particuliers
Notes personnelles sur un répertoire

Il est possible d'ajouter des notes sur un répertoire. Il suffit de les écrire dans le fichier readme.md (a
créer si besoin) dans le répertoire a commenter.
Les notes sont a rédiger en markdown.

9 Récents 5 < B I U T H = E E o »m @ ¢ B @ B v s
4 .
* ravoris Notes sur le répertoire courant
o ~ L
“& Portages CF. Fichier readme.md
£ FrEstsaEeEs Le contenu du fichier readme.md du répertoire est automatiquement chargé ici. I est rédigé en
markdown :
it Partagés avec diatltres - des astérisques autour d'un mot ou d'une phrase pour les italiques ;
- deux astérisques autour d'un mot ou d'une phrase pour le gras ;
& Partagés parlien - un ou plusieurs # suivi(s) d'un espace et d'un titre, pour créer des titres,
B Partages supprimés
3y Partages enattente [m] Nom  « Taile  Modifie
W Etiquettes O . Modéles +2 <1KB Ly a 3 mois
[m] . Shares 53 8KB  ilya23heures
ystem information a 5 yaT7 mois
System informati 2 15K8  ilya7
(] - test Partagé +& 8KB  hier
[m] Nouvelle feuille de calcul.ods 53 7KB  ilya2semaines
O . Faaadruarudh a <1KB ilya3mois
W Fichiers supprimés o i
[J = sharing-testiaaIE . 11KB  ilya3semaines
@ 77KButiisés sur 100 GB
[m] test-partage.md 2 <1KB ilya3semaines
£ Paramétres de Fichiers
1 B rest supervision ot Partagé_co

Pour information, voici le texte du fichier markdown utilisé dans I'image précédente :

39 KB lyaomois

# Notes sur le répertoire courant
## Cf. fichier readme.md

Le contenu du fichier readme.md du répertoire est automatiquement chargé ici. Il est
markdown

rédigé en

- des astérisques autour d'un mot ou d'une phrase pour les italiques ;
- deux astérisques autour d'un mot ou d'une phrase pour le gras ;
- un ou plusieurs # suivi(s) d'un espace et d'un titre, pour créer des titres.



Modéles de documents

Les modéles des documents se trouvent tous dans le répertoire “Modéles”. Il est possible d’en supprimer
comme d’en ajouter. Un modéle sera chargé intégralement lorsqu’il sera choisi, pour donner une base de

départ.

Choisissez un modéle pour Nouvelle feuille de calcul

Vide
Expense report
S—

Expensepurpose

Expense report

Title of diagram &t

2
H
i
H

[p——

e T ————
brangan oopsies

Timesheet

Si ce répertoire est malencontreusement effacé, il peut étre recréé en cliquant sur “+ Nouveau”, puis
“Créer un nouveau dossier de modéles”.

B Tous lesfichiers  + Nouveau

£ Récents

[m] Nom % Teéléchargement des fichiers Taille  Modifié
K Favoris ’ .
O Bl Modeles B, Aouter une description e <1KB ilya3mois
+& Partages & # Nouveau dossier
O . Shares +8 8KB  hier
& Partagés avecvous =+ créer un nouveau dossier de
O . system in modeéles ™ 42 e 15KB  ilya7mois
2 Partagés avec d'autres -
Nouveau diagramme
- - .
@ Partagés parlien OB e Farteos = GKE - hier
B Nouveau document
W Partages supprimés O . Nouveau +8 8KkB  ilya27 minutes
B Nouveau fichier texte
&o Partages enattente P i f
O Nouvelle @ HNouveau lien (URL) 2 7KB  ilya2semaines
¥ Etiquettes .
& [0 & sharingtx @ Nouveau lien (webloc) . 11k8  ilya3semaines
(] test-partagebnriicelle feuille de calcul P <1KB ilya3semaines
O H Test_supervision.pdf Partagé < 39kB  ilya9mois

5 fichiers et 4 dossiers 96 KB

W Fichiers supprimés

¢ 85 KButilisés sur100GB

Paramétres de Fichiers
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