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Créer et paramétrer une 
salle de web-conférence
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Il est possible, sur ce service, de créer 
des salles de web-conférences dont les 
paramètres seront conservés. 

Créer la salle de web-conférence

3Créer et paramétrer une web-conférence

Cliquez sur « Créer une 
salle de réunion »



4Créer et paramétrer une web-conférence

Inscrivez le nom 
de la salle

Définissez le 
nombre maximal 
de participants

Ce nombre maximal 
de participants ne 
peut être modifié 
quand la réunion est 
ouverte.



5Créer et paramétrer une web-conférence

Définissez une 
durée maximale 
de réunion

Cette durée maximale 
de réunion ne peut 
être modifiée quand la 
réunion est ouverte.

Personnalisez ici le 
texte de bienvenue



6Créer et paramétrer une web-conférence

L'organisateur ou un 
modérateur devra accepter les 
participants individuellement.

Vous pouvez 
activer une salle 
d’attente



Vous pouvez définir des permissions par 
défaut pour les participants de votre 
web-conférence. Ces permissions 
pourront être modifiées en cours de 
conférence.

Gérer les permissions par défaut
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Cliquez ici pour définir les 
permissions par défaut



8Créer et paramétrer une web-conférence

Choisissez les 
paramètres par défaut 
pour les webcams

Choisissez les 
paramètres par défaut 
pour le tchat



9Créer et paramétrer une web-conférence

Choisissez les 
paramètres par défaut 
pour les notes partagées

Choisissez les 
paramètres par défaut 
pour les micros



Il est possible de personnaliser le 
message de bienvenue aux modérateurs, 
le lien de redirection après les web-
conférences, les liens d’invitation.

Personnalisation
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Cliquez ici pour plus de 
personnalisation



11Créer et paramétrer une web-conférence

Vous pouvez personnaliser 
le message de bienvenue 
aux modérateurs

Vous pouvez modifier 
l’adresse de redirection 
après les réunions



12Créer et paramétrer une web-conférence

Vous pouvez modifier 
les liens d’invitation



L’enregistrement des web-conférences 
peut-être automatique ou lancé par un 
modérateur.

Gérer l’enregistrement
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Cliquez ici pour gérer 
l’enregistrement



14Créer et paramétrer une web-conférence

Vous pouvez autoriser ou 
non les enregistrements

Vous pouvez choisir si 
l’enregistrement démarre 
automatiquement ou s’il est 
géré par un modérateur



Conclusion

Une difficulté, une question ?

Contactez votre assistance académique

Nous avons vu  : 

• Comment créer une web-conférence

• Comment gérer les permissions par défaut des participants

• La personnalisation du message d’accueil aux modérateurs, des liens

• Comment gérer l’enregistrement des web-conférence
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